MINIVEJLEDNING

Opfolgning pa fraveersregistrering —
administration

Administrationen kan bruge enten EASY-A eller EfterUddannelse.dk/veuunderviser
til at fglge op pa, om underviserne har registreret fraveer.

Registrering af fravaer skal ske senest 3 arbejdsdage efter, at undervisningen har
vaeret afholdt.

EASY-A til opfglgning pa fravaer

EN10 for overblik over manglende fraveersregistrering for alle fag

| EASY-A kan du med jobbet EN10 udskrive en oversigt over, hvilke hold der mangler
at blive registreret fravaer pa. Du far oversigten over manglende fravaersregistrering
leveret i en CSV fil.
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C069 for overblik over fravaersregistrering pr. hold pr. uge

Du kan bruge vinduet C069 til at fglge op pa fraveer pa specifikke hold. Abn C069
Fraveersregistrering for AMU elever, og sgg holdet frem ved at skrive- holdnavn og
uge.

ring for AMU-elever
Hold
Hold testFasE41a testdla Ugenr [yge 0g 2012 Perinde 2002 2012 - 2602202 1. Saet O fravaer

AMLU-elevers tistededage og fraveer

Skole- MAN TIR ONS TOR

CPR-n Eftemawn Fornavn fag Miv.Statdato  Tistede Fraveer frsag  Tilstede Fraveer Asag  Tiktede Fraveer fisag  Tilstede Fraveer Arsag
:. 200112 <Afventer CPR-op 44331 - 16.02.2012 200 2005 2.00 2,00 2,00

200112- Irondum 445 <Afventer CPR-o 44331 - 15.02.2012 200 000 2,00 2.00 200

241291 dris Juel 44331 - 16022012 2000 000 2,00 2,00 200

Nar du seetter musen i et af felterne med fravaer, kan du se navnet pa den undervi-
ser/administrative medarbejder, der har registreret fraveer (i bunden af siden, scroll
eller forstgr vinduet, hvis du ikke kan se det.)
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EfterUddannelse.dk/veuunderviser til opfglgning pa fravaer

Du skal benytte UNI-Login og logge ind via www.efteruddannelse.dk/veuunderviser.

Nar du er logget ind, har du mulighed for at s@ge pa periode, startdato, slutdato,
hold, underviser og alle hold.

Logud > Vaelg hold / fag

Karen Madsen - - wobi:

Registrér fraveer for valgte hold og fag

Vaelg periode Startdato Slutdato Find hold (vha. holdnavn sller kode) Underviser
De seneste 14 dage E| 28-02-2012 |u_'| 13-03-2012 |

28. februar - 13. marts UNI-C testcenter base 2 @ Mine hold ) Alle hold .

]

Vaelg f.eks. et hold, for hvilket du vil se om der er registreret fraveer, og klik pa Seg.

Under status kan du se om fravaersregistrering mangler, er pabegyndt eller afsluttet.

Du kan se fravaersregistreringer pa hold 14 dage tilbage i tiden. Du kan ikke se fremi
tiden.

Det er ogsa muligt at vaelge ’Alle hold’ og se status for alle hold i den valgte periode.

Karen Madsen - - Wooi:

Registrér fravaer for valgte hold og fag

Veelg periode Startdato Slutdato Find hold (vhe. holdnavn eller kode). Underviser

De seneste 7 dage E| 06-03-2012 |_‘| 13032012 |[&]
06. marts - 13. marts UNI-C testcenter base 2 “'Mine hold @ Alle hold
I

[T Arbejdsmilje inden for faglarte og ufaglzerte job 05martsHTM

[T1 Arbejdsmilja inden for faglaerte og ufaglaerte job Mangler Karen Madsen 12-03-2012  15-03-2012
[l Konflikthandtering VIPPLAN

[[] Gaffeltruck certifikatkursus B, 7 dage Mangler Ikke tilknyttet 27-02-2012  30-11-2012
[l Etagekager MGL0E03a

[Tl Ftage- og bryllupskager Mangler Ikke tilknyttet 06-03-2012  08-03-2012
[C Abent Maskinvaerksted abenmaskin?

[T] Maskintegning, 3D-Cad-konstruktion Mangler Ikke tilknyttet 01-01-2012  30-03-2012

[T] Cne fraesning, manuel programmering Mangler Karen Madsen 01-01-2012  30-03-2012

Tip
Det kan veere en hjaelp til underviseren, hvis administrationen bruger pamindelses-

profiler, sa | vha. mail og sms kan huske underviseren pa at registre fraveer. Laes
mere i Vejledning til pamindelsesprofiler - version 2.

UNIeC, 21. maj 2012
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http://www.efteruddannelse.dk/veuunderviser
http://www.admsys.uni-c.dk/easy-a/dokumenter/AMU-administration/index.html

